Installer les applications
Microsoft Office
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Liste des applications a installer

NETN RN
* Obligatoirement ~ * Pour plus de confort
* Word * OneNote (prise de notes)
* Excel * OneDrive (stockage en ligne)
* PowerPoint * SharePoint (partage de fichiers)
* Teams -

* Qutlook
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1. Se connecter a
Microsoft 365

Dans votre navigateur internet, rendez-vous
sur la page de Microsoft 365.

https://m365.cloud.microsoft/

Cliguez sur « Se connecter » puis renseignez
votre nom d’utilisateur-ice
(prenom.nom@divlyc.ch) et votre mot de
passe (connu de vous seul-e & ).

¥ O Micosoft 365 Copllot-Secon X+ - o X

“ @ % m3&S.coudmicrosoft & O @

B Microsof ft | Microsoft 365 Copilot  erecuits Fonctionnalités ~  Requétes Acheter Tout Microsoft ~  se connecter [ £,

Travaillez plus intelligemment dans
& & & avec ™ Microsoft 365

L'lA intégrée & Microsoft 365 Copilot vous permet de créer, collaborer et
travailler sur des documents, des présentations et des données.

Acheter Microsoft 365

BS Microsoft
< mmm==——mmmmdivlyc.ch

Entrez le mot de passe

J'ai oublié¢ mon mot de passe

Se connecter
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https://m365.cloud.microsoft/
mailto:prenom.nom@divlyc.ch

v M Conversation | M365 Copilot x  +

<« > C 25 m365.cloud.microsoft/chat?fromcode=cmmyr718gsb

Applications et bien plus encore

© Nouvelle conversation (u Rechercher des applications Microsoft 365 ‘:<)

Rechercher

2.Se rendre sur la e )

{& Enseigner

page « Applications » - & & &

(& Nouvel agent

Cliguez sur le damier en haut a gauche pour
ouvrir la fenétre « Applications »,

Cree una presentacién Powerp... Bonjour, que puis-je faire pour vous ?

puis sur « Autres applications » en bas a + Mesage Copr 0
droite de la fenétre.

Affiner I'écriture Contenu du brouillon Résumer Trouver du contenu




Telecharger le
programme
d’installation

Cliguez en haut a droite sur le bouton
« Installer des applications »,

puis sélectionnez « Applications Microsoft
365 »

Dans la fenétre qui s’ouvre, cliquez sur
« Installer Office ». Le programme
d’installation se télécharge sur votre
ordinateur.

£ ﬂ Outils et compléments

Applications

m Outlook s Word a Excel b PowerPoint m OneNote
Définir des taches, une planification et
envayer un email. @ OneDrive ﬁ Teams & SharePoint : Clipchamp

Toutes les applications

Utiliser dans les Teams, les Outlook et les Microsoft 365 Copilot

‘% Org Explorer

Mon compte

E Abonnements

2 Applications et apparei...

Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC
ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones,

P
Q Sécurité E_t ) Installer Office
confidentialité

. Voir les applications et les appareils
El Autorisations pp e

des applications

)

slf Applications et appareils

G% Sécurité et confidential...

Protégez votre compte et personnalisez les paramétres
de confidentialité importants.

Gérer la sécurité et la confidentialité

——>

[

Afficher les abonnements

Modifier les autorisations des applications =7

L Installer des applications

Applications Microsoft 365
Installer Word, Excel, PowerPoint, etc.

Application de bureau Microsoft
365 Copilot

Boostez votre productivité avec notre
application de bureau gratuite
Microsoft 365 Copilot.

Application mobile Microsoft 365
Copilot

Améliorez votre productivité lors de vas
déplacements avec notre application i0S
et Android gratuite.

Obtenir plus d'applications

Ajoutez vos applications web préférées et
cuvelles fagons de collaborer
plus efficacement.

B3 Abonnements

Veérifiez les produits et les licences dont vous disposez.

B Autorisations des appli...

Gérez les applications qui ont accés & vos données.
Vous pouvez révoquer I'autorisation a tout moment.




Lancer 'installation
d’Office

Double-cliquez sur le fichier « OfficeSetup »
qui se trouve dans le dossier

« Téléchargements » de votre ordinateur
pour installer les programmes Office (Word,
Excel, PowerPoint, Teams, Outlook)

Suivez ensuite les indications du programme
d’installation...

C % portaloffice.com/account/?ref=Harmony -

Mon compte Historique des téléchargements récentsX) i
< [W] Officesetup.exe
71Mo+ llya 3 minstes

H H H Hist let des téléch: t A
() Moncompte i Applications et apparei... & Abonnements islonique complet des Echargements &
Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC Vérifiez les produits et les licences dont vous disposez.
B3 Abonnements ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones.

Sécurité et
confidentialite

Installer Office

_ Voir les applications et les appareils Afficher les abonnements
ﬂ Autorisations I:f
des applications
J  Applications et appareils
i C Sécurité et confidential.. & Autorisations des appli...
2 2 Oui: et compléments Protégez votre compte et personnalisez les paramétres Gérez les applications qui ont accés & vos données.
de confidentialité importants. Vous pouvez révoquer l'autorisation & tout moment.
Gérer la sécurité et la confidentialité Modifier les autorisations des applications =/

) Nouveau o )] = T Tl Trier Afficher

b

Modifiele

Nom Type

% Accueil

| Galerie ~ Aujourd’hui

B OfficeSetup 10.08.2026 15:03 Application 7250 Ko

> @b OneDrive

@M Bureau

L Téléchargements

& Documents

P4 Images
) Musique

i3 vidéos
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* || existe également de nombreux tutoriels en

' . ligne qui peuvent vous aider.
Appareils mobiles

Les applications Office sont également

disponibles pour les appareils Apple (iOS) et
ceux qui tournent sous Android. Rendez-vous
dans les magasins d’applications (App Stores)

* En cas de probleme majeur, adressez-vous a
votre enseignant-e d’informatique.

* Bonne rentrée numeérique a toutes et tous!

o

.'\‘f\\ﬁr ’?-

: :: 12{\ k> ;
Lycée canitondl.de Porrentruy; 50



	Diapositive 1 Installer les applications Microsoft Office
	Diapositive 2 Liste des applications à installer
	Diapositive 3 1. Se connecter à Microsoft 365
	Diapositive 4 2. Se rendre sur la page « Applications »
	Diapositive 5 Télécharger le programme d’installation
	Diapositive 6 Lancer l’installation d’Office
	Diapositive 7 Appareils mobiles

