
Installer les applications 
Microsoft Office

Tutoriel destiné aux étudiant·e·s qui n’auraient pas encore installé ces 
applications 
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Liste des applications à installer

• Obligatoirement
• Word

• Excel

• PowerPoint

• Teams

• Outlook

• Pour plus de confort
• OneNote (prise de notes)

• OneDrive (stockage en ligne)

• SharePoint (partage de fichiers)
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1. Se connecter à 
Microsoft 365
Dans votre navigateur internet, rendez-vous 
sur la page de Microsoft 365.

https://m365.cloud.microsoft/

Cliquez sur « Se connecter » puis renseignez 
votre nom d’utilisateur·ice 
(prenom.nom@divlyc.ch) et votre mot de 
passe (connu de vous seul·e ).
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2. Se rendre sur la 
page « Applications »
Cliquez sur le damier en haut à gauche pour 
ouvrir la fenêtre « Applications », 

puis sur « Autres applications » en bas à 
droite de la fenêtre.

Lycée cantonal de Porrentruy, RBO, 2026



Télécharger le 
programme 
d’installation
Cliquez en haut à droite sur le bouton 
« Installer des applications »,

puis sélectionnez « Applications Microsoft 
365 »

Dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquez sur 
« Installer Office ». Le programme 
d’installation se télécharge sur votre 
ordinateur.
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Lancer l’installation 
d’Office
Double-cliquez sur le fichier « OfficeSetup » 
qui se trouve dans le dossier 
« Téléchargements » de votre ordinateur 
pour installer les programmes Office (Word, 
Excel, PowerPoint, Teams, Outlook)

Suivez ensuite les indications du programme 
d’installation…

Lycée cantonal de Porrentruy, RBO, 2026



Appareils mobiles

• Il existe également de nombreux tutoriels en 
ligne qui peuvent vous aider.

• En cas de problème majeur, adressez-vous à 
votre enseignant·e d’informatique.

• Bonne rentrée numérique à toutes et tous!

Les applications Office sont également 
disponibles pour les appareils Apple (iOS) et 
ceux qui tournent sous Android. Rendez-vous 
dans les magasins d’applications (App Stores) 
correspondants pour les installer.
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